[bookmark: _GoBack]Структура - шаблон публичного отчета НКО
Титульный лист 
1. Вступительное слово/ Введение
2. Содержание  (указатель разделов и страниц, на которых можно найти раздел)
3. Миссия и задачи организации 
4.  Организационная структура (члены правления, сотрудники, учредители)
5. Общественная проблема, над решением которой работает организация
6. Целевая группа/ Клиенты 
7. Стратегия деятельности
8. Проекты, программы, кампании, крупные мероприятия, услуги / достижения за отчетный период, в том числе: 
· краткая справочная информация (география/ место проведения, сроки, основное содержание)  
· история o количественные показатели результатов деятельности
· качественные показатели результатов деятельности
· ссылки, доступные материалы o возможности для сотрудничества, контактное лицо
9. Финансовый отчет: доходы, расходы
10. Публикации
11. Веб-проекты, сайт
12. Участие в федеральных, региональных образовательных проектах и семинарах, Форумах, Конференциях
13. Упоминания в СМИ (их количество, названия СМИ)
14. Партнеры (их число, из каких регионов и организаций) 
15. Доноры, жертвователи, волонтеры 
16. Благодарности, кому считаете нужным
17. Награды и дипломы 
18. Организационные изменения и повышение квалификации сотрудников
19.  Планы на будущее, перспективы развития
20. Контактная информация
21. Приложения, которые организация считает необходимым включить в отчет 

Это примерная структура, можно включить больше или меньше информации о деятельности НКО в отчетном периоде. Но публичный отчет должен соответствовать “Базовому уровню открытости НКО”: 
1. Название и реквизиты организации, позволяющие ее однозначно идентифицировать.
2. Контактная информация организации.
3. Информация о руководящих органах/руководителе 
4. Информация о команде (рабочем коллективе) организации.
5. Информация о том, зачем существует организация.
6. Сведения о деятельности и итогах работы организации за отчетныйпериод (описание услуг и/или проектов, целевой/клиентской группы,источники финансирования, сроки реализации, выполненных за отчетный период проектов, качественные и количественные результаты).
7. Финансовая информация, позволяющая получить представление о совокупном объеме поступлений и выплат организации в течение отчетного года.


