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Приложение № 1 к Приказу № 1 от 01.12.2017
Регламент работы

региональной общественной организации
«Центр поддержки и развития некоммерческих организаций Ямала»

в  рамках  социально-значимого проекта
«Инкубатор для НКО Ямала», реализуемого на средства

государственной поддержки, выделенные в качестве гранта в
соответствии с распоряжением Президента Российской Федерации от 3

апреля 2017 г. № 93-рп «Об обеспечении в 2017 году государственной
поддержки некоммерческих неправительственных организаций,

участвующих в развитии институтов гражданского общества,
реализующих социально значимые проекты и проекты в сфере защиты

прав и свобод человека и гражданина»,  Договора  о предоставлении
гранта Президента Российской Федерации на развитие гражданского

общества (далее – Договор гранта)  № 17-2-002956.

1.1. Настоящий  регламент определяет  порядок работы информационных
ресурсов,    сроки  и  последовательность  действий  специалистов в
рамках  реализации   социально-значимого  проекта  «Инкубатор  для
НКО Ямала», реализуемого на средства государственной поддержки,
выделенные  в  качестве  гранта  в  соответствии  с  распоряжением
Президента Российской Федерации от 3 апреля 2017 г. № 93-рп «Об
обеспечении в 2017 году государственной поддержки некоммерческих
неправительственных  организаций,  участвующих  в  развитии
институтов гражданского общества, реализующих социально значимые
проекты  и  проекты  в  сфере  защиты  прав  и  свобод  человека  и
гражданина»,   Договора   о  предоставлении  гранта  Президента
Российской Федерации на  развитие  гражданского  общества  (далее  –
Договор гранта)  № 17-2-002956.

1.2. В настоящем Регламенте используются следующие термины и понятия:

1.3. Проект  «Инкубатор  для  НКО  Ямала»- ограниченная  сроками
целенаправленная деятельность  РОО  «Центр развития НКО Ямала»
по   созданию  условий  для  устойчивого  развития  социально
ориентированных  некоммерческих  организаций  Ямало-Ненецкого
автономного  округа  в  рамках  информационно-образовательного
ресурсного центра,  оказывающего профессиональные услуги в сфере
юридического,  бухгалтерского  и  методического  сопровождения
деятельности,  реализуемая  на  средства  государственной  поддержки,
выделенные  в  качестве  гранта  в  соответствии  с  распоряжением
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Президента Российской Федерации от 3 апреля 2017 г. № 93-рп «Об
обеспечении в 2017 году государственной поддержки некоммерческих
неправительственных  организаций,  участвующих  в  развитии
институтов гражданского общества, реализующих социально значимые
проекты  и  проекты  в  сфере  защиты  прав  и  свобод  человека  и
гражданина»,   Договора   о  предоставлении  гранта  Президента
Российской Федерации на  развитие  гражданского  общества  (далее  –
Договор гранта)  № 17-2-002956.
.Специалист  проекта-  лицо,  осуществляющее  определенную
специфическую деятельность в рамках проекта  «Инкубатор для НКО
Ямала». А именно:

 юристконсульт,   в обязанности которого входит: консультации
по  регистрации  и  перерегистрации  НКО,  экспертиза
учредительных документов, помощь в прохождении процедуры. 

 специалист  по  бухгалтерскому  учету,  в  обязанности  которого
входит:  консультации по  всем видам отчетности,  в  том числе
бухгалтерской;  комплексное  консультирование  25  СО  НКО  -
участников проекта.

  специалист  по  проектному  менеджменту,  в   обязанности
которого входит:  консультации  по  проектному  менеджменту,
экспертиза заявок на конкурсы грантов и субсидий различного
уровня, администрирование сайта.

Договор  о  сотрудничестве-  документ,  определяющий
взаимоотношения и спектр безвозмездных услуг,  оказываемых  РОО
«Центр  поддержки  и  развития  некоммерческих  организаций  Ямала»
некоммерческим организациям ЯНАО-участникам проекта «Инкубатор
для НКО Ямала».
Обращения  НКО-  сформулированный  запрос  о  потребностях  в
помощи  в  сфере  юридического,  бухгалтерского  и  методического
сопровождения деятельности в рамках проекта «Инкубатор для НКО
Ямала».
Сайт  РОО  «Центр  поддержки  и  развития  НКО  Ямала»-
информационный ресурс для некоммерческих организаций Ямала

2. Порядок работы с обращениями

2.3   Деятельность осуществляется на основании:

2.3.1  Заключенных Договоров о сотрудничестве (Приложение № 1.1).

2.3.2. Обращений отдельных некоммерческих организаций  ЯНАО.

2.4.   Все специалисты проекта  несут ответственность за сохранность 
находящихся у них на рассмотрении обращений и документов, связанных с 
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их рассмотрением. Сведения, содержащиеся в обращениях, могут 
использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями 
лица, работающего с обращением. 

2.5.    Все поступившие обращения  в письменной форме, форме телефонного
звонка, письма по электронной почте, обращения через сайт РОО «Центр 
поддержки и развития НКО Ямала» по форме обратной связи  поступают 
дежурному специалисту проекта.

2.6.  Поступившие  обращения  и  ответы  о  результатах  рассмотрения
обращений   учитываются  в  Журнале  регистрации  обращений  в   рамках
социально-значимого  проекта  «Инкубатор  для  НКО Ямала»,  реализуемого
на средства  государственной поддержки,  выделенные в качестве гранта  в
соответствии  с  распоряжением  Президента  Российской  Федерации  от  3
апреля  2017  г.  №  93-рп  «Об  обеспечении  в  2017  году  государственной
поддержки  некоммерческих  неправительственных  организаций,
участвующих в развитии институтов гражданского общества, реализующих
социально  значимые  проекты  и  проекты  в  сфере  защиты  прав  и  свобод
человека  и  гражданина»,   Договора   о  предоставлении гранта  Президента
Российской Федерации на развитие гражданского общества (далее – Договор
гранта)  № 17-2-002956.

 (Приложение № 1.2).

2.7. Дежурный специалист проекта  направляет обращение на рассмотрение
соответствующему специалисту  проекта.

2.8  Сроки рассмотрения обращения –не более 30 дней с момента обращения.

3. Работа сайта РОО «Центр поддержки и развития некоммерческих
организаций Ямала»

3.1  Сайт создается в рамках реализации проекта «Инкубатор для НКО 
Ямала» и представляет собой информационно-образовательный ресурс для 
всех некоммерческих организаций Ямала.

3.2 Администрирование сайта осуществляет  специалистов по проектному 
менеджменту.

3.3   На сайте ежемесячно размещаются отчеты о ходе проекта «Инкубатор 
для НКО Ямала».



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1.1  К ПРИКАЗУ № 1 ОТ 1.12.2017

ДОГОВОР О СОТРУДНИЧЕСТВЕ №___

г. Лабытнанги « ____» ___________201_ г.

          Региональная общественная организация "Центр поддержки и развития
некоммерческих  организаций  Ямала",  именуемая  в  дальнейшем РОО «Центр  развития
НКО Ямала», в лице председателя Тереш Инны Николаевны, действующего на основании
Устава, с одной стороны, и ______________________________________________________
____________________________________________________________________________,
именуемая  в  дальнейшем_________________________________  в  лице  ________
______________________________________________________________ действующего на
основании  Устава,  с  другой  стороны,  вместе  именуемые  «Стороны»,  заключили
настоящий Договор  о нижеследующем:

1. Предмет и цель Договора
1.1. Настоящим Договором стороны устанавливают между собой организационные

и информационные связи,  выражают стремление к объединению своих усилий в целях
повышения  качества  общественной  деятельности  на  территории  Ямало-Ненецкого
автономного  округа  в  рамках   социально-значимого  проекта  «Инкубатор  для  НКО
Ямала», реализуемого на средства государственной поддержки,  выделенные в качестве
гранта на основании Распоряжения  Президента Российской Федерации «Об обеспечении
в  2017  году  государственной  поддержки  некоммерческих  неправительственных
организаций, участвующих в развитии институтов гражданского общества, реализующих
социально  значимые  проекты  и  проекты  в  сфере  защиты  прав  и  свобод  человека  и
гражданина» по Договору   о предоставлении гранта Президента Российской Федерации
на развитие гражданского общества № 17-2-002956.

1.2.  Настоящий  Договор   определяет  спектр  услуг,  оказываемых  РОО  «Центр
развития  НКО  Ямала»  на  безвозмездной  основе в  рамках  реализации  социально-
значимого проекта «Инкубатор для НКО Ямала».

2. Обязательства сторон
2.1. РОО «Центр развития НКО Ямала»  обязуется:

 осуществлять  консультирование  в  сфере  юридического,  бухгалтерского  и
методического сопровождения  деятельности НКО;

  информировать о конкурсах грантовой поддержки, конкурсах на получение
субсидий, других возможностях получения ресурсной поддержки;

 осуществлять  помощь  в  подготовке  документов  (заявок)  для  участия  в
конкурсах различного уровня  на получение субсидии, гранта; 

 содействовать информационному продвижению в сети интернет.
           2.2. ______________ обязуется:

 предоставлять  РОО «Центр развития НКО Ямала» всю необходимую для
оказания  вышеперечисленных  услуг  информацию  (по  запросу)  для
формирования  отчетности  по  проекту  «Инкубатор  для  НКО  Ямала»,
социально-значимого проекта «Инкубатор для НКО Ямала», реализуемого
на средства государственной поддержки, выделенные в качестве гранта на
основании  Распоряжения   Президента  Российской  Федерации  «Об
обеспечении  в  2017  году  государственной  поддержки  некоммерческих
неправительственных  организаций,  участвующих  в  развитии  институтов
гражданского  общества,  реализующих  социально  значимые  проекты  и
проекты в сфере защиты прав и свобод человека и гражданина» по Договору



о  предоставлении  гранта  Президента  Российской  Федерации  на  развитие
гражданского общества № 17-2-002956.

2.3 Стороны  подтверждают  своё  намерение  согласованно  действовать  во
исполнение настоящего Договора и реализации поставленных целей.

2.4 Настоящий Договор не затрагивает финансовые интересы сторон.

3. Срок действия Договора
3.1.  Настоящий  Договор  вступает  в  силу  и  действует  на  срок  реализации

социально-значимого  проекта  «Инкубатор  для  НКО Ямала»,  реализуемого  на  средства
государственной поддержки, выделенные в качестве гранта на основании Распоряжения
Президента  Российской  Федерации  «Об  обеспечении  в  2017  году  государственной
поддержки некоммерческих неправительственных организаций, участвующих в развитии
институтов  гражданского  общества,  реализующих  социально  значимые  проекты  и
проекты  в  сфере  защиты  прав  и  свобод  человека  и  гражданина»  по  Договору    о
предоставлении  гранта  Президента  Российской  Федерации  на  развитие  гражданского
общества № 17-2-002956, а именно c 01 декабря 2017 года по 30 ноября 2018 года.

.

4. Дополнительные условия
4.1.  Все  изменения  и  дополнения  к  настоящему  Договору  оформляются  в

письменном  виде  Дополнительными  соглашениями,  которые  должны  быть  подписаны
уполномоченными представителями сторон.

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнуто по соглашению сторон либо по
инициативе одной из сторон при условии предварительного, не позднее, чем за 1 месяц,
письменного уведомления другой стороны о расторжении.

4.3.  Настоящий  Договор  составлен  в  двух  подлинных  экземплярах,  имеющих
одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон

5. Юридические адреса и реквизиты сторон

Региональная общественная организация 
«Центр поддержки и развития 
некоммерческих организаций Ямала»
Юридический адрес: 629400, ЯНАО, г. 
Лабытнанги, ул. Обская 6 «А», кв.44
Почтовый адрес: 629400, ЯНАО, г. 
Лабытнанги, ул. Обская 6 «А», кв.44
ОГРН 1138900000194   ОКПО 27004434
ИНН 8902999515           КПП 890201001
Расчетный cчет: 40703810267450000005 в  
Дополнительном офисе № 1790/041 
Западно-Сибирский банк ПАО Сбербанк
Кор. cчет: 30101810800000000651        
БИК:047102651
Тел.: +79044762203
E-mail:  priemnaya@nkoyamala.ru

Организация
____________________________________
____________________________________
____________________________________
Юридический адрес:
629400 Тюменская обл. ЯНАО 
г., ______________________
____________________________________
Банковские реквизиты:
ИНН ______________КПП ____________
Код по ОГРН _______________________
БИК_______________________________
Р/с ________________________________
____________________________________
____________________________________
Председатель _______________________

_____________ ______________________
расшифровка подписи

МП

2
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Приложение 1.2

Журнал регистрации обращений в  рамках  социально-значимого
проекта «Инкубатор для НКО Ямала»,

реализуемого на средства государственной поддержки,
выделенные в качестве гранта в соответствии с распоряжением
Президента Российской Федерации от 3 апреля 2017 г. № 93-рп

«Об обеспечении в 2017 году государственной поддержки
некоммерческих неправительственных организаций,

участвующих в развитии институтов гражданского общества,
реализующих социально значимые проекты и проекты в сфере

защиты прав и свобод человека и гражданина»,  Договора  о
предоставлении гранта Президента Российской Федерации на

развитие гражданского общества   № 17-2-002956



Журнал регистрации обращений в  рамках  социально-значимого проекта «Инкубатор для НКО Ямала», реализуемого на средства государственной поддержки,
выделенные в качестве гранта в соответствии с распоряжением Президента Российской Федерации от 3 апреля 2017 г. № 93-рп «Об обеспечении в 2017 году

государственной поддержки некоммерческих неправительственных организаций, участвующих в развитии институтов гражданского общества, реализующих социально
значимые проекты и проекты в сфере защиты прав и свобод человека и гражданина»,  Договора  о предоставлении гранта Президента Российской Федерации на

развитие гражданского общества   № 17-2-002956

Дата Ф.И.О заявителя, название
некоммерческой организации

Содержание Форма обращения Специалист Результат


